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1. Tingkatkan Produktivitas Kerja dengan Excel

Dengan kemampuan mengelola database dan membuat visualisasi data interaktif, Anda bisa
menyelesaikan tugas lebih cepat dan akurat. Bayangkan Anda menjadi karyawan yang selalu punya

solusi efisien untuk setiap laporan!

2. Kuasa Penuh atas Data dan Analisis

Menguasai Pivot Table dan teknik visualisasi membuat Anda mampu menyajikan data yang kompleks

menjadi mudah dipahami. Jadilah seorang ahli yang selalu diandalkan tim saat presentasi penting.



3. Dashboard yang Memukau untuk Keputusan Strategis

Pelajari cara membuat dashboard yang profesional dan menarik perhatian atasan Anda. Dengan hasil

kerja yang rapi dan informatif, Anda akan dikenal sebagai problem-solver di perusahaan.

4. Keamanan Data yang Terjamin

Teknik penguncian file dan dashboard akan melindungi pekerjaan Anda dari kesalahan atau akses

tidak sah. Rasakan ketenangan karena data penting Anda tetap aman.

5. Skill Kompetitif di Era Digital

Excel bukan hanya alat, tapi keahlian wajib di dunia kerja. Dengan menguasai fitur canggihnya, Anda

membuka peluang karir baru dan menjadi lebih percaya diri bersaing di pasar kerja.

Outline Materi

1. Mengelola Database Excel dengan Efisien

¢ Membuat dan memformat database secara cepat.
e Teknik penggabungan, pemisahan data, dan mengatasi duplikasi.

e Pemanfaatan conditional formatting dan validasi data untuk meningkatkan akurasi.

2. Maksimalkan Fungsi Pivot Table untuk Analisis Data

e Memahami dasar-dasar Pivot Table hingga relasinya antar tabel.

¢ Membuat Pivot Chart dan menambahkan fitur interaktif seperti slicer dan timeline.

3. Penerapan Teknik Dinamis pada Data

e Menggunakan fungsi OFFSET dan COUNT untuk data dinamis.

e Membuat static dan dynamic range yang fleksibel untuk berbagai kebutuhan analisis.

4. Membuat Visualisasi Data yang Menarik

e Membangun dashboard yang informatif dan interaktif.

¢ Menghubungkan berbagai sheet untuk laporan terintegrasi.

5. Mengamankan Dashboard Excel Anda

e Cara mengunci file dan dashboard untuk menjaga integritas data.

o Strategi melindungi hasil kerja Anda dari kesalahan atau akses tidak sah.



Profil Mentor

Agung Diky

Agung Diky adalah seorang trainer Microsoft Excel profesional dengan pengalaman lebih dari 5 tahun
melatih karyawan di berbagai perusahaan ternama, termasuk BAT Indonesia, WWF Indonesia, dan
Pertamina. Keahliannya mencakup formula dan fungsi lanjutan, pivot table, data analysis, VBA macro,
dan dashboard reporting. Sebagai mentor kelas Excel di Taalenta, Agung mengajar peserta menguasai
Excel dari level dasar hingga mahir, dengan pendekatan berbasis studi kasus yang relevan untuk

kebutuhan profesional di bidang keuangan, operasional, dan analisis data.

Investasi Program
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Elite Supreme
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Jadwal & Sesi
Sesi 1 Mengenal tools Excel yang digunakan untuk membuat Visualisasi
3 Feb 2025 Data

LERED = 212 Tl Mengenal tools Excel yang digunakan untuk membuat Visualisasi Data 1.

Database Excel 2. Mengisi Cell kosong Secara Cepat dalam membuat
Database Excel 3. Penggabungan dan Pemisahan 4. Remove Duplicate 5.
Conditional Formatting 6. Data Validation 7. Fungsi OFFSET dan Fungsi
COUNTA 8. Static Range, Dynamic Range dan Nama Manager

1. Database Excel 2. Mengisi Cell kosong Secara Cepat dalam membuat Database

Excel 3. Penggabungan dan Pemisahan 4. Remove Duplicate 5. Conditional
Formatting 6. Data Validation 7. Fungsi OFFSET dan Fungsi COUNTA 8. Static

Range, Dynamic Range dan Nama Manager



Sesi 2 Mengenal fungsi Pivot Table untuk membuat Visualisasi Data
4 Feb 2025 Mengenal fungsi Pivot Table untuk membuat Visualisasi Data 1.
19:30 - 21:30 WIB Introduction Pivot Table 2. Calculation Field 3. Relationships Pivot Table 4.

Pivot Chart 5. Slicer & Timeline 6. Membuat Link Antar Sheet
1. Introduction Pivot Table 2. Calculation Field 3. Relationships Pivot Table 4. Pivot
Chart 5. Slicer & Timeline 6. Membuat Link Antar Sheet

Sesi 3 Membuat Visualisasi Data Interaktif di Excel
5 Feb 2025 Membuat Visualisasi Data Interaktif di Excel 1. Dashboard Reporting 2.
18Rl = Z=ab e Mengunci File Dashboard Excel

1. Dashboard Reporting 2. Mengunci File Dashboard Excel
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