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1. Tertinggal di Balik Pesaing yang Mahir Google Sheets

Anda berisiko tertinggal di tempat kerja, dimana hampir semua profesional sudah mahir dalam aplikasi

ini.

2. Kehilangan Efisiensi dalam Bisnis Anda

Tanpa kemampuan untuk mengelola data dalam jumlah besar dengan cepat dan efisien, Anda akan

kehilangan banyak waktu dan sumber daya, yang bisa digunakan untuk memajukan bisnis Anda.

3. Kesalahan dalam Pengambilan Keputusan

Jika Anda tidak memahami cara memvisualisasikan tren dan pola dari data Anda, Anda mungkin akan

membuat keputusan yang kurang tepat, yang bisa berdampak buruk pada karir atau bisnis Anda.



4. Berisiko Kehilangan Peluang Karir

Di dunia kerja yang kompetitif, kemampuan untuk mengelola data, membuat laporan, dan
menganalisis data adalah aset yang sangat berharga. Tanpa keterampilan ini, Anda akan ketinggalan

banyak peluang.

5. Terbatas dalam Pengembangan Diri

Tanpa memahami fitur dan fungsi yang ada di Excel, Anda akan kehilangan kesempatan untuk
mengembangkan keterampilan baru yang bisa membuka banyak peluang, baik dalam kehidupan

profesional maupun pribadi.

Outline Materi

1. Pengenalan Google Sheets dan Import Data

e Dapatkan pemahaman dasar tentang antarmuka Google Sheets, cara mengimpor data dari berbagai

sumber, dan bagaimana membagikan akses file. Anda juga akan mempelajari versi dan riwayat edit.

2. Mengenal Toolbar, Cell, Baris, dan Kolom

e Memahami struktur dan fungsi dari toolbar, cell, baris, dan kolom dalam Google Sheets untuk

memudahkan proses olah data.

3. Membuat Tabel dan Fitur Urut dan Filter

e Pelajari teknik membuat tabel yang efisien serta cara menggunakan fitur untuk mengurutkan dan

memfilter data.

4. Shortcuts dan Efisiensi

e Kuasai shortcut yang akan membantu Anda mempercepat penggunaan Google Sheets, sehingga

lebih efisien.

5. Visualisasi dengan Grafik

e Belajar bagaimana cara membuat grafik untuk merepresentasikan data Anda, sehingga lebih mudah

untuk diinterpretasikan.

6. Dasar-dasar Formula dan Fungsi

¢ Memahami formula dasar dan referensi cell, termasuk konsep seperti referensi absolut dan

conditional formatting.



7. Validasi dan Pembersihan Data

e Belajar teknik validasi data dan bagaimana cara membersihkan data yang redundan atau tidak

relevan.

8. Menguasai Fungsi Logika

e Anda akan mempelajari berbagai fungsi logika seperti IF, SUMIF, COUNTIF, dan lebih lanjut seperti
fungsi IF bertingkat dan IFS.

9. Pencarian Data dengan Lookup Function

e Pelajari fungsi pencarian seperti Index & Match yang memudahkan Anda dalam mengambil data

dari tabel lain.

10. Fitur Input Gambar dalam Sel

e Temukan bagaimana cara memanfaatkan fitur input gambar dalam sel untuk memperkaya tampilan

atau informasi dalam spreadsheet Anda.

11. Fungsi Unique, Sort, dan Filter

e Dapatkan keahlian dalam memanfaatkan fungsi unik, pengurutan, dan penyaringan data untuk

analisis yang lebih kompleks.

Profil Mentor

Agung Diky

Agung Diky adalah seorang trainer Microsoft Excel profesional dengan pengalaman lebih dari 5 tahun
melatih karyawan di berbagai perusahaan ternama, termasuk BAT Indonesia, WWF Indonesia, dan
Pertamina. Keahliannya mencakup formula dan fungsi lanjutan, pivot table, data analysis, VBA macro,
dan dashboard reporting. Sebagai mentor kelas Excel di Taalenta, Agung mengajar peserta menguasai
Excel dari level dasar hingga mahir, dengan pendekatan berbasis studi kasus yang relevan untuk

kebutuhan profesional di bidang keuangan, operasional, dan analisis data.



Investasi Program

Pilihan paket yang tersedia untuk program ini:

Elite Supreme
Rp-400.000 Rp-500.000
Rp 155.000 Rp 175.000
per peserta per peserta
Jadwal & Sesi
Sesi 1 - Pengenalan Spreadsheets
14 Okt 2023 - Pengenalan Spreadsheets - Mengimpor data - Membagikan akses file -

LEEUD = L5 e Versi dan Riwayat Edit - Fungsi Dasar Spreadsheet - Pengenalan Toolbar

dan Cell, Baris, Kolom - Membuat Tabel - Mengurutkan dan menfilter
toolbar - Shortcut untuk mempercepat penggunaan Spreadsheets - Grafik
1. Mengimpor data 2. Membagikan akses file 3. Versi dan Riwayat Edit 4. Fungsi
Dasar Spreadsheet 5. Pengenalan Toolbar dan Cell, Baris, Kolom 6. Membuat Tabel
7. Mengurutkan dan menfilter toolbar 8. Shortcut untuk mempercepat penggunaan

Spreadsheets 9. Grafik

Sesi 2 - Formula Dasar Spreadsheet

15 Okt 2023 - Formula Dasar Spreadsheet - Konsep Formula Spreadsheets - Pengenalan
LERUD = LB R Formula Dasar - Referensi Cell - Referensi Absolut - Conditional Formatting
- Validasi Data - Importrange - Cari & Ganti - Membersihkan data

1. Konsep Formula Spreadsheets 2. Pengenalan Formula Dasar 3. Referensi Cell 4.
Referensi Absolut 5. Conditional Formatting 6. Validasi Data 7. Importrange 8. Cari

& Ganti 9. Membersihkan data



Sesi 3 - Fungsi Logika Dasar

21 Okt 2023 - Fungsi Logika Dasar - Pengenalan Fungsi Logika - Fungsi IF Tunggal - IF

12RO = LAy il Bertingkat - Fungsi IFS - SUMIF - SUMIFS - IF Nothing do Nothing - COUNTIF
and COUNTIFS - Lookup Function - Index & Match - Memanfaatkan Fitur

input Gambar dalam Sel - Unique - Sort - Filter

1. Pengenalan Fungsi Logika 2. Fungsi IF Tunggal 3. IF Bertingkat 4. Fungsi IFS 5.
SUMIF 6. SUMIFS 7. IF Nothing do Nothing 8. COUNTIF and COUNTIFS 9. Lookup
Function 10. Index & Match 11. Memanfaatkan Fitur input Gambar dalam Sel 12.

Unique 13. Sort 14. Filter

Perlengkapan

e Koneksi internet
e Zoom meeting
e Laptop

e Browser

Pendaftaran

Daftar di halaman program:

taalenta.id/gsh

Kontak
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WhatsApp / Telepon: 0851-8313-3328
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