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Kenapa Wajib Ikut

1. Aplikasi Spreadsheet Terpopuler

Kuasai Microsoft Excel dan tingkatkan daya saingmu di tempat kerja

2. Efisiensi Pengelolaan Bisnis

Kelola data dalam jumlah besar dengan lebih cepat dan efisien.

3. Membantu Pengambilan Keputusan

Excel dapat membantu memahami tren dan pola dalam data melalui grafik dan visualisasi.



4. Tingkatkan Daya Saing di Pasar Kerja

Kemampuan untuk mengelola data, membuat laporan, dan menganalisis data adalah keahlian yang

sangat berharga di berbagai bidang pekerjaan.

5. Kembangkan Keterampilan Baru

Pelajari banyak hal baru, seperti rumus dan fungsi, serta fitur-fitur Excel!

Outline Materi

1. Dasar Microsoft Excel dan import data:

e Pelajari navigasi antarmuka, pengaturan sel, format data, dan cara mengimpor data dari berbagai

sumber.

2. Data cleaning dan fungsi Date & Time:

e Perbaiki dan optimalkan teks dan angka dalam data, serta pelajari fungsi terkait tanggal dan waktu.

3. Vlookup, Hlookup, dan Xlookup untuk analisis dan validasi data:

e Gunakan fungsi pencarian untuk mengambil data dari tabel, serta validasi data untuk keakuratan

dan integritas.

4. Pivot Table dan Pivot Chart untuk analisis data:

e Atur dan ringkas data, buat laporan informatif, serta visualisasikan data dengan grafik interaktif.

5. Analisis tren, pertumbuhan data, dan proteksi di Excel:

e Pelajari teknik analisis tren dan pertumbuhan data, serta cara melindungi file, workbook, dan

worksheet.



Profil Mentor

Agung Diky

Agung Diky adalah seorang trainer Microsoft Excel profesional dengan pengalaman lebih dari 5 tahun
melatih karyawan di berbagai perusahaan ternama, termasuk BAT Indonesia, WWF Indonesia, dan
Pertamina. Keahliannya mencakup formula dan fungsi lanjutan, pivot table, data analysis, VBA macro,
dan dashboard reporting. Sebagai mentor kelas Excel di Taalenta, Agung mengajar peserta menguasai
Excel dari level dasar hingga mahir, dengan pendekatan berbasis studi kasus yang relevan untuk

kebutuhan profesional di bidang keuangan, operasional, dan analisis data.

Investasi Program

Pilihan paket yang tersedia untuk program ini:

Supreme Elite
Rp-595-000 Rp-455-000
Rp 195.000 Rp 155.000
per peserta per peserta

Jadwal & Sesi

Sesi 1 Microsoft Excel dalam Dunia Kerja

17)un 2023 Microsoft Excel dalam Dunia Kerja : - Penggunaan Microsfot excel - Import

2000 = 220 e Data ke Microsoft Excel - Data Cleaning Kata-kata pada Microsoft Excel -
Data Cleaning Angka pada Microsoft Excel - Fungsi Date & Time - Fungsi
Logik Microsoft excel

1. : 2. Penggunaan Microsfot excel 3. Import Data ke Microsoft Excel 4. Data
Cleaning Kata-kata pada Microsoft Excel 5. Data Cleaning Angka pada Microsoft

Excel 6. Fungsi Date & Time 7. Fungsi Logik Microsoft excel



Sesi 2
18 Jun 2023
20:00 - 22:00 WIB

Sesi 3
24 Jun 2023
20:00 - 22:00 WIB

Sesi 4
25 Jun 2023
20:00 - 22:00 WIB

Perlengkapan

Koneksi internet

Zoom meeting

Laptop

Microsoft Excel

Pendaftaran

Viookup, Hlookup, dan Xlookup untuk analisis :

Vlookup, Hlookup, dan Xlookup untuk analisis : - Menggunakan VIookup
dan Hlookup - Menggunakan Xlookup Untuk menganalisis Data Data
Validation Pada Microsoft Excel : - Mengatur Notifikasi Kesalahan Data -

Mengolah data Mentah Menjadi Terstruktur
1. Menggunakan Vlookup dan Hlookup 2. Menggunakan Xlookup Untuk
menganalisis Data Data Validation Pada Microsoft Excel : 3. Mengatur Notifikasi

Kesalahan Data 4. Mengolah data Mentah Menjadi Terstruktur

Pivot Table :

Pivot Table : - Pemformatan Pivot Table - Menyortir, memfilter &
mengelompokkan - nilai dihitung, bidang & item - Pivot Chart - Slicer Tools
- Studi kasus Pivot Table

1. Pemformatan Pivot Table 2. Menyortir, memfilter & mengelompokkan 3. nilai

dihitung, bidang & item 4. Pivot Chart 5. Slicer Tools 6. Studi kasus Pivot Table

Analisis Data Tren dan Data Growth:

Analisis Data Tren dan Data Growth: - Melakukan Analisis Data - Praktek
Mengolah dan Menganalisis data Proteksi File - Workbook dan Worksheets -
Proteksi Data Microsoft Excel

1. Melakukan Analisis Data 2. Praktek Mengolah dan Menganalisis data Proteksi File

3. Workbook dan Worksheets 4. Proteksi Data Microsoft Excel
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